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1. ALCANCE

Empleados de distintos colegios federales que necesiten dar de alta en el sistema de Extranet a un
escribano de extrafa jurisdiccion.

~ 7

2. ALTA A UN ESCRIBANO DE EXTRANA JURISDICCION

1) Acceso a la aplicacion

Acceder a la aplicacion de Extranet desde un navegador web:

Link:https://extranet.colegio-escribanos.org.ar:8449/extranet-login/

2) Ingresar a la Extranet con su usuario y clave.

Iniciar Sesidn

testingempleados@gmail.com

¢ Ha olvidado su contrasefia? #+ Registrarse

3) Seleccionar Extranet Admin Externos:

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Extranet Login >TEST<

Aplicaciones
Base Nacional de Testamentos Base Nacional Autorizaciones Extranet Admin Externos
y Autoproteccion de Viaje Federal TEST
Aplicacion para gestionar los escribanos que
Registro de Testamentos y Autoproteccion Base nacional autorizaciones de viaje federal se registran
TEST
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4) Luego de ingresar tendrd disponible a todos los usuarios cargados al sistema, para dar de alta a un
escribano seleccionar “Pendiente De Aprobacion”

Colegio de Escribanos 2
de la Ciudad de Buenos Aires Testing Empleados &

Extranet Admin Externos >TEST< Salir G»

4 Usuarios/Solicitudes

Usuarios

Pendiente De Aprobacion v

Nombre y Apellido Email Tipo de Usuario Estado

Veronica Carbone vecarbone@gmail.com ESCRIBANO ( Colegio de Extraria Jurisdiccién)

5) Una vez que haya seleccionado pendiente de Aprobacién debera cliquear en el icono del ojo (detalle)

Pendiente De Aprobacion v e RElE e gl

Estado m

ENDIENTE DE APROBACION S

6) Ingresando a Detalles modificar nombre, apellido y matricula del usuario a aprobar.

3 Eliminar m 5 Aprobar

Datos del usuario

Nombre Apellido
I José I I Lépez

Tipo de Usuario

ESCRIBANO ( COLEGIO DE EXTRANA JURISDICCION)

Email

prueba’123@gmail.com

Jurisdiccion

Colegio de Escribanos de la Provincia de Cordoba

Matricula
I 3245 I
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En caso de necesitar buscar las registraciones especificas, podra hacerlo desde las opciones disponibles:

Pendiente De Aprobacion v

Creado

Pendiente De Aprobacidn
Aprobado

Rechazado

Blogueado

Eliminado

Todos: Podra ver todas las registraciones.

Creado: Solo podrd ver las solicitudes creadas.

Pendiente de aprobacion: Podra ver las solicitudes pendientes de aprobacion.
Aprobado: Solo podra ver las solicitudes aprobadas por el colegio.
Rechazado: Solo podra ver las solicitudes rechazadas.

Bloqueado: Solo podra ver las solicitudes bloqueadas.

Eliminado: Solo podra ver las solicitudes eliminadas.

3. ELIMINAR A UN ESCRIBANO DE EXTRANA JURISDICCION

Luego de Aprobada la solicitud tendra disponible la opcidn para eliminar al usuario.

1) Hacer clic en el simbolo de detalle de la solicitud.

Estado

APROBADO ®

2) Unavezingresado vera la opcion para eliminar al usuario, hacer clic en eliminar:

‘Colegio de Escribanos
«de la Ciudad de Buenos Aires

Extranet Admin Externos >TEST<

X Eliminar 5

2 Usuarios/Solicitudes

Datos del usuario

Nombre y Apellido
Lulita Loli

Tipo de Usuario

ESCRIBANO ( COLEGIO DE EXTRANA JURISDICCION)

Email

ilolo@gmail.com

Jurisdiceion

Calenin de Ferrihanne da Ia Provineia de Cardnha
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3) Elsistema le informard que la accion no se puede deshacer y el mismo quedara eliminado de forma
permanente. Cliquear en eliminar:

Eliminar Usuario

Esta a punto de eliminar el Usuario. Esta accion no se puede deshacer.

4) Elsistema le informara que el usuario ha quedado eliminado.

+ {Usuario con id 1333 eliminado! 4

4. BLOQUEAR A UN ESCRIBANO DE EXTRANA JURISDICCION

Luego de Aprobada la solicitud tendra disponible la opcidn para bloquear al usuario.

1) Hacer clic en el simbolo de detalle de la solicitud.

Estado

APROBADO ®

2) Alli vera la opcidn para bloguear al usuario, hacer clic en bloquear:

® Eliminar

APROBADO

Datos del usuario

Nombre y Apellido
Catalina B
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3) Figurard como usuario bloqueado en el sistema. Esta accidn no es definitiva, para desactivar el bloqueo
solo debe cliquear en Desbloquear.

% Eliminar ® Desbloguear
BLOQUEADO

Datos del usuario

Nombre y Apellido
Catalina B
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