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Introduccion.

En el siguiente documento encontrard una guia para poder insertar en un documento

digitalizado la firma digital y certificar el mismo conforme lo dispuesto por el Acta Acuerdo 009

de fecha 29/04/2021 dispuesta por el Consejo Superior del Colegio de Escribanos de la

Provincia de Santa Fe.

Firmador de uso libre (Adobe Acrobat)

Para la realizacion de las certificaciones con la utilizacion de la firma digital se utilizara el

programa Adobe Acrobat. (Ver instructivos)

Confeccion del Acta de Certificacion.

Conforme lo dispuesto por el Resuelvo N° 2 del Acta Acuerdo 009 de fecha 29/04/2021 del Consejo

Superior del Colegio de Escribanos de la Provincia de Santa Fe, es necesario confeccionar un acta para

la realizacién de una certificacion con el uso de firma digital.

El mismo dispone “2°) Que en la certificacion de firma del peticionante en los formularios de AFIP a que
se refiere la mencionada RG N2 4810/2020 o los que sean requeridos por otras reparticiones, y en los
cuales se requiere la certificacion con firma digital de un escribano, el requerimiento de dicho acto serd
igualmente asentado por el escribano en el acta correspondiente al Registro de Intervenciones con la

leyenda "CERTIFICACION EFECTUADA CON FIRMA DIGITAL." en el cuerpo del acta, firmando la misma el

requirente y cumpliendo los demds requisitos establecidos para éstas por las normas existentes”

Modelo de acta notarial:

Ne....- ACTA NUMERO: .... CERTIFICACION DE FIRMAS / COPIAS DIGITALES: ...

EFECTUADA CON FIRMA DIGITAL.

En la ciudad de ..., Provincia de Santa Fe, a los... dias del mes de... del afio dos mil ..., ante mi, ...
escribano titular del Registro N2 ..., comparece:...titular del D.N.I. N2 ....; y me solicita certifique la
autenticidad de su firma que en este acto y en mi presencia pone en... / copia digital de...Todo lo que

asi hago, firmando la presente con el solicitante nombrado, por ante mi, que certifico. CERTIFICACION
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Certificacion de documentos firmados olégrafamente y digitalizados.

Dispone el Resuelvo N° 3 del Acta Acuerdo 009 de fecha 29/04/2021 del Consejo Superior del Colegio de

Escribanos de la Provincia de Santa Fe: "3°) Que no serd necesario que el formulario firmado en forma
oldgrafa por el requirente lleve adjunto hoja especial de certificaciones bastando que el escribano asiente en

el documento intervenido digitalmente la leyenda "CERTIFICO que el presente documento digital es copia fiel

del original; que tengo a la vista y fue suscripto en forma oldgrafa por el requirente ante mi, doy fe.

Requerimiento obrante del Acta N°... Folio N°...".

Modelo:
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en su cardcter de!™ T “afirma que los datos consignados en este formulario son

correctos y completos y que ha confeccionado esta declaracién Jurada sin omitir ni falsear dato alguno que
deba contener, siendo fiel expresion de la verdad.
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CERTIFICO que el presente documento digital es copia fiel del original; que tengo a la vista y fue suscripto en forma olégrafa por el requirente, doy fe.-
(Quien suscribe lo hace en caracter de... de..., conforme la documentacién que me ha exhibido y constate, doy fe.)
Requerimiento obrante del Acta N° Folio N°

Escribano — Registro — Localidad

CUIT / CUIL N°

Verificar en: https://cescribanos.org.ar/publico/escribano-datos

Procedimiento:

En el caso de los documentos suscriptos olografamente por el requirente, los mismos seran escaneados por

el escribano y luego insertara en el documento su firma digital.

Cuando el requirente actue en interés de otra persona, humana o juridica, el escribano hard mencién de
esta situacién en el acta notarial, donde indicara los instrumentos que hacen a su representacion; y dejara

constancia sucinta de dicha situaciéon en la leyenda de certificacion que insertara en el documento,

conforme lo indicado arriba; agregado que: “quien suscribe lo hace en caracter de... de..., conforme la

documentacién que me ha exhibido y constate, doy fe.”
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Certificacion de documentos digitales o digitalizados.

Dispone el resuelvo N° 4 del Acta Acuerdo del Consejo Superior del Colegio de Escribanos de la Provincia de
Santa Fe...: "4°) Que, asimismo, no serd necesario la utilizacion de la hoja especial de certificaciones, cuando
se tratare de certificaciones de copias digitales, bastando que el escribano asiente en el documento
intervenido digitalmente la leyenda "CERTIFICO la presente copia digital es copia fiel de su original.

Requerimiento obrante del Acta N°... Folio N°...". ".

Modelo:
CERTIFICO a digital es copia fiel de su original.
Requerimiento’ icta N° Folio N°
Escribano - | lidad
CUIT / CUIL N2 S s .
Verificar en: htips://c cribanos.org.ar/publico/escribano-datos
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Procedimiento:

En este caso podra el escribano certificar documentos que fueran por él mismo escaneados (documentos
digitalizados) y luego firmados digitalmente, asi como copias que reciba directamente en formato digital
(documentos digitales), en ambos caso constatando el original del documento que el requirente le solicita

certificar.




